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Todo taller necesita especificamente de herramientas para Ia
fabricación de sus productos y de un artesano aptoque construirá lascosas.

En nuestro caso específico, el artesano somos nosotros, pues
poseemos conocimientos de Ia lengua espanola. A través de ella vamos a cambiar
informaciones, exponer ideas, escribir.

Nuestras herramientas, como artesanos lingüísticos, son las
palabras habladas y escritas. Conellas vamos a trabajar. El producto de nuestro taller —
Ia producciónoral y escrita (redacción).

Para que consigamos comprender a los companeros y consigamos
hacer conquenosentiendan, utilizaremos el mismo código lingüístico, el espanol.

Hablaremos desde nuestro punto de vista, desde nuestra realidad,
sin excesos ni exageraciones.
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NIVELES PARA UNA BUENA ESCRITURA:

La lectura bien elegida y meditada es Ia manera más segura para Ia
educación dei estilo. Para que se alcance esto, nada mejor que Ia lectura diária de por lo
menos treinta minutos, antes de acostarse. Luego, antes de dormir, un resumen mental
de lo leido, apuntar las expresiones, palabras y párrafos más interesantes, memorizar y
empezar a utilizarlos en los trabajos.

Al escribir sobre un tema debemos manifestar nuestros

pensamientos con clareza. Si es necesario debemos desarrollar más algunos aspectos
expuestos.

Si nuestro texto está muy largo, debemos condensado sin que
alteremos su sentido. Si una frase se encuentra muy grande, vamos a dividiria en dos o
três más cortas. Si repetimosconstantemente una misma palabra, debemos buscarle un
sinónino.

Tanto en narrativas como en cartas u otros tipos de escritura el
autor debe 1levaren cuenta los siguientes aspectos:

A) Definición de su propuesta alescribir. Si escribe para:
- cumplir conveniências
- influir en decisiones

- hacer el relatode algo
- efectuar petición, ofrecimiento o reclamación

B) Si Ia persona a Ia cual se escribe es una desconocida, llevar en
cuenta su puesto social.

C) Esquematización de todoloque se quiere decir.

D) Estructuración de las ideas. Cuando estas estén elaboradas,
dejarlas algún tiempo en borrador. Volver a leer lo escrito. Anadir
o quitar cosas. Dar Ia version final, no olvidar Ia consulta al
diecionario, a versi deverdad es loquese quiere decir.

Para que alcancemos originalidad, elegância y riqueza de estilo
necesitamos personalidad, gusto y cultura.
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ortografia.
Además de estos cuidados, debemos fijar atención especial en Ia

Lo fundamental es que el redactor utilice adecuadamente sus
ideas, palabras, expresiones, frases de manera clara y elegante. Que sus pensamientos
salgan bellamente secuenciados a modo de una buena película de cinc. Que su texto sea
agradable a Ia lectura y al oído dei lector. Es importantísimo hacerse entender con
clareza y de manera agradable.

Al escribir debemos evitar los pleonasmos. Estos solo son
admisibles cuando conllevan a más claridad, energia y gracia de Ia frase.

MUESTRA DE COMO EVITAR ALGUNOS PLEONASMOS

INNECESARIOS:

PLEONASMOS

Muy ínfimo
Muy mínimo
Fue Ia misma repetición
Una encarnada en Ia piei o en Ia carne
Llegaron mismo hasta injuriarse
Está reducido al último extremo

Ganaruna victoria

Su carta de usted

Como por ejemplo
Pues en efecto

Una contrariedad sola basto para
ponerle enfermo
Horadar un agujero en
una plancha

Un lord inglês

FRASES RECTIFICADAS

ínfimo

mínimo

Fue lo mismo

Una encarnada

Llegaron hasta injuriarse
Está reducido al extremo

Alcanzar una victoria

Su carta

Por ejemplo
Pues o simplesmente - En efecto
Una contrariedad basto para
ponerle enfermo
Hacer un agujero en
una plancha.
Taladrarla.

Un lord

Las impropiedadcs, o sea, el emplco de palabras con
significaciones equivocadas, dcben ser combatidas a través de "el estúdio concienzudo
dei léxico. Ia vigilância constante de las fuentes lingüísticas. Ia consulta frecuente de los
diccionarios de sinônimos con el objeto de delimitar las diferenciaciones entre términos
semejantes, desenmaranar las sutilidades de sus matices respectivos, evaluar sus dosis
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en Ia quinta esencia de Ia expresividad". (Paul C. Jagot - La Educación dei Estilo. -
Método Práctico para adquirir facilidad de redacción v de estilo. P. 57.)

ESTAPAS DE UN TRABAJO DE ESCRITURA

Io PLANEACIÓN
a) precisar el mensaje
b) hacer el esquema
c) buscar Ia forma verbal apropiada, esto es, Ia redacción

propiamente dicha.

2°EJECUCIÓN
Estructuración dei esquema planeado anteriormente.

Al escribir, para que se consiga producir efectos emotivos y
artísticos, se necesita conocer bien Ia lengua, sus aspectos gramaticales y léxicos.

Para que una persona alcance un buen nivel en Ia práctica oral
y escrita son necesarias cuatro cosas:

a) actividades de preparación y mejoramiento intelectual,
b) regias básicas — conocimiento de los mecanismos

fundamentales de Ia lengua: verbos, empleo de pronombres,
flexiones de gênero, número y grado;

c) regias complementarias de conocimiento de Ia lengua,
d) sencillez y brevedad.

ACTTVTDADES DE PREPARACIÓN Y MEJORAMIENTO:

- Lectura. Leer todo lo que se quiera y pueda, silenciosamente y
en voz alta.

- Consulta de diccionarios para resolución de dudas.
- Repaso de Ia gramática en casos de dudas.
- Práctica y más práctica. - Escribir un texto, volver a él cuantas

veces sean necesarias, borrar, cambiar, arreglar, si posible
leerlo a algún amigo, solicitándole su opinión.
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fundamentales:

comprensible.

Al redactar Ia persona debe acordarse de dos regias

- corrección gramatical
-claridad.

Un texto resulta claro cuando es facilmente legible y

Para que uno alcance Ia claridad debe:
a) Escribir cada párrafo en torno de una sola idea principal.
b) Hacer párrafos cortos, así el lector se cansará menos.
c) Cuidar atentamente de Ia ortografia y Ia puntuación.

Otras regias:
Escribir sin complicaciones ni rebuscam iento, pero evitando caer

en el uso de expresiones comunes.

LA COMPOSICIÓN DE TEXTOS

La composición envuelve varias operaciones anteriores a Ia
redacción propiamente dicha:

Io Comprensión dei sujeto.
Selecciôn de las ideas centrales y secundarias que girarán a su

alrededor.

Saber lo que caracteriza el sujeto a una situación, lo que da
veracidad a un tipo, a su fisonomía.

2o Indagación de las ideas afines a Ia principal.
Meditación, documentación, memória sensorial. La meditación

estará volcada a las lfneas generales.

3o Anotación. Division estructural:

Preâmbulo: expone Ia situación.
Argumentación: coordina los hechos, presenta Ia acción.
Conclusión: justifica opinión, saca moraleja, indica un fin.

4° Plan o disposición jerárquica.

Concluyendo:
Para que se escriba bien es fundamental que se reúnan datos y que

se sepa lo que se va a decir.

139



Este nivel de potencialidad, de lo que es escribir bien, se alcanza a
traves de Iacultura general y de las lecturas particulares.

Además de leer, es fundamental que Ia persona empiece a observar
y aprehender los conocimientos que nos ofrecen las cosas usuales, las aportaciones de
los tecnicismos, las maravillas de Ia naturaleza, los animales y el milagro de su instinto,
los hombres y sus actividades ilimitadas.

Es verdaderamente esencial Iaobservación de todo lo que se ubica
a nuestro alrededor, para que nuestra imaginación no huya de lo real. La toma de
conciencia dei mundo es imprescindible para que Ia persona no diga o escriba algo que
sea un despropósito. No nos referimos aqui a Ia ciência ficción, pues pertenece a otro
nivel de Ia imaginación.

Si vamos a trabajar lo imaginário, se hace necesario que él exista
coherente en este plan y que no sea un extremo absurdo, pues se aproximará al nivel dei
chiste, de Ia anécdota por lo inverosímil.

Si educamos a nuestras sentidos estamos almacenando en nuestro

intelecto riquezas interiores y emociones. La observación es el manantial de donde van
a aflorar Ia profundidad, Ia genialidad de las facultades abstractas necesarias para un
nivel másavanzado deestructuración mental. Laimaginación debe apoyarse siempre en
lo real, solode estamanera contendrá aspectos coherentes y comprobables.

Al hacer Ia descripción de una tempestad, por ejemplo, debemos
pensaren el plan de Iadescripción y sus consecuencias, desde todos los sentidos: oído,
visto, olfato, tacto, gusto.

La charla, Ia observación, Ia lectura, el estúdio sistematizado son
otros tantos médios para acercarse al secreto de los seres y de Ias cosas. Las diversas
antologias, las páginas escogidas de grandes escritores, algunas novelas, obras de teatro,
cuentos, poemas constituyen fuentes indispensables para desarrollar Ia imaginación.

Al leer una obra Ia persona debe hacer apuntes de expresiones,
párrafos y citaciones más expresivas. Su finalidad es Ia reconstrucción de Ia obra, es Ia
incorporación de vocabulário nuevo al léxico anteriormente adquirido. Esta actitud
favorece el acto de montaje y desmontaje de nuevas estructuras y reproducciones
modificadas en sus propias escrituras posteriores.

140



TRABAJOS PRACTICOS

1 - Escriban palabras pequenas que indican cosas grandes y palabras grandes que
nombran cosas pequenas:

EJEMPLO: MAR — hormiga, sardina...
a) Cielo d) archipiélago
b) bolígrafo e) pie
c) corazón f) avión

2 - Escriban palabras que terminen con sílaba igual a Iapalabradada:
a) canción d) serpiente
b) anzuelo e) zapato
c) oreja

3 - Jueguen con las palabras que siguen e intenten formar nuevas palabras, utilizando
sus letras:

a) navidades
b) diciembre
c) espalda

4 - Propongan mensajes partiendo de cada letra de las palabras:
EJEMPLO:

EL SAPO ALMA CENIZA PALOMA
En Ia laguna A
Luce Ia luna L

Sube redonda M

Ancha y oronda A
Por los juncales
O los maizales.

5 - Hagan un listado de palabras: iQué les sugieren?
a) obsesión
b) vacaciones
c) invierno
d) pies
e) cabeza
0 estrella
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6 - LIenen los párrafos con sus ideas. Den consejos:
a) Sus distracciones culturales
b) Sus horas de descanso
c) Sus ânsias por el arte.
d) Sus inquietudes por saber.

7 - En parejas o en grupos mayores- relato de experiências.
YO LO VIVI'....

8 - Oigan Iacanción y rellenen los blancos:
COSAS DE LA VIDA

Eros Ramazzotti

Son Humanas_

Los momentos.

Las distancias..

Encontrar una razón.

Hoy... como
Estoy pensando en ti Si..

Son humanas condiciones

El sentirse bien

Si es de dia o es de
Si es
Hoy.... como siempre
Estoy pensando en ti.

_ves.

. o desamor,

Como si. .tiempo no hubiera pasado ya.

Esa es Ia barreraque
Estoy pensando en ti.
Estoy pensando en mi.
Son las
Van unidas
El

Que supone estar aqui.
Hoy... miro
Con los pies en el

.donde estamos, que podrá pasar,
_ flechados pero de cada

. de Ia vida,

así.

. que derribar.

. y Ia fatiga,

. cielo,
_, porque...
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Ser humano es lo que quiero ser.
Con mis manos yo lo

Son cosas de Ia vida,
Nunca me acostumbraré,
Casi siempre es una herida,
Que tu
Hoy... como siempre,

no ve.

. pienso en ti.

B

I

S

Esta noche que pasa lenta, rozándome,
Trato de afrontaria, aferrarla,
y derrapo en las curvas de tucorazón, porque...
Estoy pensando en ti...
Estoy pensando en mi...
Ya ves...ya ves.

- Aiiadan frases a Ia canción.

- Hablen a sus compaiíeros sobre COSAS DE LA VIDA.

9 - Entablen conversaciones en parejas, antes y después de ingerir los tônicos:
FUTUREX y MEMOCHIQUÍN. Volviendo al pasado y yendo al futuro.

10 - Piezasoriginales, página 38 de
Ia revista Marie Clair -

Julio/94.

Lean a los compaiíeros una de
las propagandas. Coméntenla
entre el equipo.
Inventen otras utilidades para
lascreaciones de Iamuestra y
hagan sus próprias
propagandas.
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11 - En parejas ustedes deben idear a dos personajes contradictorios, opuestos de
caracter, profesiôn... y poneren las bocasde ellosdiálogoscoherentescon los roles que
desempeüan. A una senal, su personaje será cambiado por el de su companero y Uds.
deben seguir Ia historieta.

12 - Hagan en grupo de 5 personas historietas donde van a insertar las expresiones:
a) donde más lo necesita
b) una nueva dimensión
c) hace todo ahorrando

13 - Opinen sobre Ia influencia
femenina en el cine: productoras,
directoras, guionistas, actrices.
Para algunas direcciones, lean Ia
página 74 de Ia Marie Clair -
julio/94. "tfl« Piano".

t u« rvominodu
H..JO, f

auC4tdf0 (KW
ri miimj Mm,

pero p«rd>o

AKora filmo
* Portro.l oi o

lody (on
N.<ol«-

Goldnt Hown; In lo pantallo, ei !a
tcMO d* "Wildíoti"; dtfroí de Io*
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b ri IlonHi actn«« i
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Su debvt
dirHtwa •« "tittto

Ma» tato- fi*c.
twçv" Io* <nfke».
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14- Elaboren una historieta con las siguientes indicaciones:
PRINCIPIO: El "Chacal" surcaba los mares de Ia Cochinchina...

MÉDIO: Pues veréis lo que pasó...
FINAL: Una lágrimaasomó a sus ojos.
Al final dei trabajoden un título a Ia historia.

15 - Los alumnos en equipos de cinco.
Imaginen el cambio de Ianaturaleza y luego una tempestad.
Cadagrupocambiará ideasentre si, partiendo de Ia percepción de los cinco sentidos.
Al final de Ia escrita los equiposleerán para losdemás sus producciones.

16 - Piensen en 3 sustantivos abstractos que pueden componer una historia narrada y
dialogada, en equipos de 5 y que serán presentadas por aquellos que lo deseen, al final
dei tiempo determinado para Iaconstrucción.

EJEMPLOS: Felicidad - pasión - angustia
Nostagia - vejez - riqueza
Pereza - hambre - desprecio

Las palabras serán escritas en papelitos, doblados y redistribuídos por los grupos,
intentando un cambio de propuestas.

17 - CHAMPÚ SEDAL - Publicidad en Iatele.
Elija una de las propuestas y desarróllela con un companero suyo.
a) Ud. es el director de Ia publicidad. Descríba los diversos pasos para Ia idealización

de esta publicidad hasta el arte final.
b) Explique el porquê de Iaelección de los personajesy locales de su desarrollo.
c) Hagaen pareja Ia invención de otra publicidad de:
1 - jaboncillo 2 - crema de afeitar 3 - lápisde lábios
4 - perfume 5 - vino 6 - zapatillas Pielibre

18 - Asistencia al trailer de Ia película Cabaret. Comentários sobre lo que acabaron de
ver.

Elección de una película, por equipo. Comentários entre los miembros dei equipo.
Presentación dei comentário a Ia totalidad de los participantes.

19 - Luego de Ia asistencia dei diserio animado Casper, ustedes van a ser guionistas y
seguirán con Ia historia de Casper por 3 escenas más dei protagonista en Ia escuela.
Hagan Ia invención de otros personajesque conocerán a Casper, y, en cortos diálogos,
lo que les pasaráde sorprendente.
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20 - Carta familiar. Modelo a travésdei proyector de transparências.
Discusión sobre su estnictura. Presentación de propuesto para elaboración de una carta
familiar.

6 de marzo de 1993

Querida Felisa:
jQuéalegriarecibirnoticias tuyas! Nosolros estamos todos bien. aunque Ia nina estáen

esa edad un poço tonta. No quiere hacer nada: ni recoge su habilación ni quiere que yo Ia
recoja, y si le dices algo...ibueno! unas malas conlestaciones...Y francamente, me parecefatal
queni siquerasea capazdefregar los platosde vez encuando. Encima, quiereque Iadejeinos ir
de vocaciones con sus amigos. A ver si Paço logra convenceria de que es mejor que venga con
nosolros,porque a mi no me gusta Ia idea de quese vaya sola.

Espero que vengáis pronto a vemos. /Los chicos se llevan tan bien! Y a Sandra le cae
muy bien luhijo.

A ver si me escribes pronto. Unabram muyfuerte.

MERCEDES

P.D.: Estamos pensando en ir a Santander en verano, pero no se lo liemos dlcho a los ninas
todavia. iTe importaria mandarme Ia dirección dei hotel en el que estuvisteis de vocaciones el
ano pasado?
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21 - Datos para quepuedan escribir una carta comercial. Explicación y modelo a través
dei proyector de transparências.

PRACTIQUE LA ESCRITURA
Mire usted este modelo de carta comercial.

Dirección ELECTRÓNICA MEDULAR
C/ Coslada, 32
08002 BARCELONA

Dirección propia
ARTURO FERNÁNDEZ
PI. Matías Cortês, 2

I1001CÁDIZ

Fecha

Saludo

Madrid, 22 de junio de 1991

Muy senores mios:

Información Medirijoa ustedes parareclamar lo siguiente:
central Con fecha 24 de mayo de 1991 me mandaron ustedes un

ordenadorPC, modelo A-930de su marca,que debe tener
algunaaveríaimportante en el discoduro porquetienefallos
de grabación.

Petición final Les ruego, por tanto, me indiquen si deboreenviaries el
ordenador a Barcelona para repararlo, o si es posible quesu
delegación en esta ciudad se encargue de ello.

Despedida En espera de sus noticias, les saluda atentamente.

Firma Arturo Fernández
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* Teniendo en cuenta este modelo, escriba una carta a una
de las urbanizaciones de Ia página anterior para pedir
información sobre sus ventas de chalets.
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DEBE PREGUNTAR

Precio total

Condiciones de pago
Si se puede visitar el
chalet piloto, y quê
dias y horas.
Si hay scrvicio de
transporte público/
privado a Ia urbanización
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