TALLER DE REDACCION

PROSOLINA ALVES MARRA
Prof® de L(ngua Espanhola
Faculdade de Letras/fUFMG

Todo taller necesita especificamente de herramientas para la
fabricacién de sus productos y de un artesano apto que construir4 las cosas.

En nuestro caso especifico, el artesano somos nosotros, pues
poseemos conocimientos de la lengua espafiola. A través de ella vamos a cambiar
informaciones, exponer ideas, escribir.

Nuestras herramientas, como artesanos lingiisticos, son las
palabras habladas y escritas. Con ellas vamos a trabajar. El producto de nuestro taller —
la produccién oral y escrita (redacci6n).

Para que consigamos comprender a los compaiieros y consigamos
hacer con que nos entiendan, utilizaremos el mismo cédigo lingiifstico, el espafiol.

Hablaremos desde nuestro punto de vista, desde nuestra realidad,
sin excesos ni exageraciones.
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NIVELES PARA UNA BUENA ESCRITURA:

La lectura bien elegida y meditada es la manera mds segura para la
educacién del estilo. Para que se alcance esto, nada mejor que la lectura diaria de por lo
menos treinta minutos, antes de acostarse. Luego, antes de dormir, un resumen mental
de lo lefdo, apuntar las expresiones, palabras y pdrrafos mds interesantes, memorizar y
empezar a utilizarlos en los trabajos.

Al escribir sobre un tema debemos manifestar nuestros
pensamientos con clareza. Si es necesario debemos desarrollar mds algunos aspectos
expuestos.

Si nuestro texto estd muy largo, debemos condensarlo sin que
alteremos su sentido. Si una frase se encuentra muy grande, vamos a dividirla en dos o
tres mds cortas. Si repetimos constantemente una misma palabra, debemos buscarle un
sin6nino.

Tanto en narrativas como en cartas u otros tipos de escritura el
autor debe llevar en cuenta los siguientes aspectos:

A) Definicién de su propuesta al escribir. Si escribe para:
- cumplir conveniencias
- influir en decisiones
- hacer el relato de algo
- efectuar peticién, ofrecimiento o reclamacién

B) Si la persona a la cual se escribe es una desconocida, llevar en
cuenta su puesto social.

C) Esquematizaci6n de todo lo que se quiere decir.

D) Estructuracién de las ideas. Cuando éstas estén elaboradas,
dejarlas algiin tiempo en borrador. Volver a leer lo escrito. Afadir
o quitar cosas. Dar la versién final, no olvidar la consulta al

diccionario, a ver si de verdad es lo que se quiere decir.

Para que alcancemos originalidad, elegancia y riqueza de estilo
necesitamos personalidad, gusto y cultura.
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Ademis de estos cuidados, debemos fijar atencién especial en la
ortografia.

Lo fundamental es que el redactor utilice adecuadamente sus
ideas, palabras, expresiones, frases de manera clara y elegante. Que sus pensamientos
salgan bellamente secuenciados a modo de una buena pelicula de cine. Que su texto sea
agradable a la lectura y al oido del lector. Es importantisimo hacerse entender con
clareza y de manera agradable.

Al cscribir debemos evitar los pleonasmos. Estos sélo son
admisibles cuando conllevan a mds claridad, energia y gracia de la frase.

MUESTRA DE COMO EVITAR ALGUNOS PLEONASMOS

INNECESARIOS:
PLEONASMOS FRASES RECTIFICADAS
Muy infimo infimo
Muy minimo minimo
Fue la misma repeticién Fue lo mismo
Uiia encarnada en la piel o en la carne Uha encarnada
Llegaron mismo hasta injuriarse Liegaron hasta injuriarse
Estd reducido al iiltimo extremo Esta reducido al extremo
‘Ganar una victoria Alcanzar una victoria
Su carta de usted Su carta
Como por ejemplo Por ejemplo
Pues en efecto Pues o simplesmente - En efecto
Una contrariedad sola basté para Una contrariedad basté para
ponerle enfermo ponerle enfermo
Horadar un agujero en Hacer un agujero en
una plancha una plancha.

Taladrarla.

Un lord inglés Un lord

Las impropiedades, o sea, el empleo de palabras con
significaciones equivocadas, deben ser combatidas a través de “el estudio concienzudo
del Iéxico, la vigilancia constante de las fuentes lingiiisticas, la consulta frecuente de los
diccionarios de sinénimos con ¢l objeto de delimitar las diferenciaciones entre términos
semejantes, desenmarafiar las sutilidades de sus matices respectivos, evaluar sus dosis
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en la quinta esencia de la expresividad”. (Paul C. Jagot - ucaci e ilo, -

Método Préctico para adquirir facilidad de redaccién y de estilo, P. 57.)
ESTAPAS DE UN TRABAJO DE ESCRITURA

1° PLANEACION

a) precisar el mensaje

b) hacer el esquema

¢) buscar la forma verbal apropiada, esto es, la redaccién
propiamente dicha.

2° EJECUCION
Estructuraci6n del esquema planeado anteriormente.

Al escribir, para que se consiga producir efectos emotivos y
artisticos, se necesita conocer bien la lengua, sus aspectos gramaticales y léxicos.

Para que una persona alcance un buen nivel en la practica oral
y escrita son necesarias cuatro cosas:

a) actividades de preparaci6n y mejoramiento intelectual,

b) reglas bdsicas — conocimiento de los mecanismos
fundamentales de la lengua: verbos, empleo de pronombres,
flexiones de género, nimero y grado;

c) reglas complementarias de conocimiento de la lengua,

d) sencillez y brevedad.

ACTIVIDADES DE PREPARACION Y MEJORAMIENTO:

— Lectura. Leer todo lo que se quiera y pueda, silenciosamente y
en voz alta.

- Consulta de diccionarios para resolucién de dudas.

— Repaso de 1a gramética en casos de dudas.

— Préictica y més préctica. - Escribir un texto, volver a él cuantas
veces sean necesarias, borrar, cambiar, arreglar, si posible
leerlo a algtin amigo, solicitindole su opinidn.
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Al redactar la persona debe acordarse de dos reglas

fundamentales:

— correccién gramatical

—claridad.

Un texto resulta claro cuando es ficilmente legible y
comprensible.

Para que uno alcance la claridad debe:

a) Escribir cada pdrrafo en torno de una sola idea principal.
b) Hacer parrafos cortos, asf el lector se cansard menos.

c) Cuidar atentamente de la ortografia y la puntuacién.

Otras reglas:
Escribir sin complicaciones ni rebuscamiento, pero evitando caer
en el uso de expresiones comunes.

LA COMPOSICION DE TEXTOS

La composicién envuelve varias operaciones anteriores a la
redaccién propiamente dicha:

1° Comprensién del sujeto.

Seleccién de las ideas centrales y secundarias que girardn a su
alrededor.

Saber lo que caracteriza el sujeto a una situacién, lo que da
veracidad a un tipo, a su fisonomia.

2° Indagacio6n de las ideas afines a la principal.
Meditacién, documentacién, memoria sensorial. La meditacién
estari volcada a las Ifneas generales.

3° Anotaci6n. Divisién estructural:

Preambulo: expone la situacién.

Argumentacion: coordina los hechos, presenta la accién,
Conclusién: justifica opinién, saca moraleja, indica un fin.

4° Plan o disposicién jerdrquica.
Concluyendo:

Para que se escriba bien es fundamental que se rednan datos y que
se sepa lo que se va a decir.
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Este nivel de potencialidad, de lo que es escribir bien, se alcanza a
traves de la cultura general y de las lecturas particulares.

Ademds de leer, es fundamental que la persona empiece a observar
y aprehender los conocimientos que nos ofrecen las cosas usuales, las aportaciones de
los tecnicismos, las maravillas de la naturaleza, los animales y el milagro de su instinto,
los hombres y sus actividades ilimitadas.

Es verdaderamente esencial la observacién de todo lo que se ubica
a nuestro alrededor, para que nuestra imaginacién no huya de lo réal. La toma de
conciencia del mundo es imprescindible para que la persona no diga o escriba algo que
sea un desprop6sito. No nos referimos aqui a la ciencia ficcién, pues pertenece a otro
nivel de la imaginacién.

Si vamos a trabajar lo imaginario, se hace necesario que €l exista
coherente en este plan y que no sea un extremo absurdo, pues se aproximar4 al nivel del
chiste, de la anécdota por lo inverosimil.

Si educamos a nuestros sentidos estamos almacenando en nuestro
intelecto riquezas interiores y emociones. La observacién es el manantial de donde van
a aflorar la profundidad, la genialidad de las facultades abstractas necesarias para un
nivel mds avanzado de estructuracién mental. La imaginaci6én debe apoyarse siempre en
lo real, sélo de esta manera contendr4 aspectos coherentes y comprobables.

Al hacer la descripcion de una tempestad, por ejemplo, debemos
pensar en el plan de la descripcién y sus consecuencias, desde todos los sentidos: oido,
vista, olfato, tacto, gusto.

La charla, la observacién, la lectura, el estudio sistematizado son
otros tantos medios para acercarse al secreto de los seres y de las cosas. Las diversas
antologfas, las pdginas escogidas de grandes escritores, algunas novelas, obras de teatro,
cuentos, poemas constituyen fuentes indispensables para desarrollar la imaginacién.

Al leer una obra la persona debe hacer apuntes de expresiones,
pérrafos y citaciones mds expresivas. Su finalidad es la reconstrucci6n de la abra, es la
incorporacién de vocabulario nuevo al Iéxico anteriormente adquirido. Esta actitud

" favorece el acto de montaje y desmontaje de nuevas estructuras y reproducciones
modificadas en sus propias escrituras posteriores.
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TRABAJOS PRACTICOS

1 - Escriban palabras pequefias que indican cosas grandes y palabras grandes que
nombran cosas pequeifias:
EJEMPLO: MAR — hormiga, sardina...

a) Cielo d) archipiélago
b) boligrafo e) pie
¢) corazén ) avién

2 - Escriban palabras que terminen con silaba igual a la palabra dada:

a) cancién d) serpiente
b) anzuelo €) zapato
c) oreja

3 - Jueguen con las palabras que siguen e intenten formar nuevas palabras, utilizando
sus letras:

a) navidades
b) diciembre,
c) espalda

4 - Propongan mensajes partiendo de cada letra de las palabras:

EJEMPLO:

EL SAPO ALMA CENIZA PALOMA
En la laguna A

Luce la luna L

Sube redonda M

Ancha y oronda A

Por los juncales
O los maizales.

5 - Hagan un listado de palabras: ;Qué les sugieren?
a) obsesifn
b) vacaciones
¢) invierno
d) pies
e) cabeza
f) estrella
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6 - Llenen los pérrafos con sus ideas. Den consejos:
a) Sus distracciones culturales
b) Sus horas de descanso
¢) Sus ansias por el arte
_d) Sus inquietudes por saber,

7 - En parejas o en grupos mayores - relato de experiencias.
YOLO VIVIL...

8 - Oigan la cancién y rellenen los blancos:
COSAS DE LA VIDA
Eros Ramazzotti

Son Humanas
Los momentos
Las distancias,
Encontrar una razén.
Hoy... como
Estoy pensando en ti..... Sf.... ves.

Son humanas condiciones

El sentirse bien

Siesdediaoesde

Sies o desamor,
Hoy.... como siempre

Estoy pensando en ti.

* Como si tiempo no hubiera pasado ya.
donde estamos, que podr4 pasar,
flechados pero de cada

Esa es la barrera que, que derribar.
Estoy pensando en ti.

Estoy pensando en mf.

Son las de la vida,

Van unidas asf.

El y la fatiga,

Que supone estar aqui.

Hoy... miro cielo,

Con los pies en el , porque...
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Ser humano es lo que quiero ser. B
Con mis manos yo lo

L]

Son cosas de la vida,

Nunca me acostumbraré,

Casi siempre es una herida,

Que tu no ve.
Hoy... como siempre,

pienso en ti.

Esta noche que pasa lenta, rozdndome,
Trato de afrontarla, aferrarla,
y derrapo en las curvas de tu corazén, porque...
Estoy pensando en ti...
Estoy pensando en mi...
Ya ves...ya ves.
- Aiiadan frases a la cancién.
- Hablen a sus compaiieros sobre COSAS DE LA VIDA.

9 - Entablen conversaciones en parejas, antes y después de ingerir los t6nicos:
FUTUREX y MEMOCHIQUIN. Volviendo al pasado y yendo al futuro.

10 - Piezas originales, pigina 38 de
la revista Marie Clair - ?
Julio/94. ! J §
Lean a los compaiieros una de
las propagandas. Coméntenla
entre el equipo.
Inventen otras utilidades para
las creaciones de la muestra y
hagan sus proprias
propagandas,
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11 - En parejas ustedes deben idear a dos personajes contradictorios, opuestos de
cardcter, profesion... y poner en las bocas de ellos didlogos coherentes con los roles que
desempeiian. A una seiial, su personaje serd cambiado por el de su compafiero y Uds.
deben seguir la historieta.

12 - Hagan en grupo de 5 personas historietas donde van a insertar las expresiones:
a) donde mds lo necesita
b) una nueva dimensién
¢) hace todo ahorrando

13 - Opinen sobre la influencia
femenina en el cine: productoras,
directoras, guionistas, actrices.
Para algunas direcciones, lean la

pégina 74 de la Marie Clair - o
julio/94. Yoa womnat

€omo mejor
dueciors por
ot rmamd him,

Sprelberg
Ahora fhima
“Portrait of 0
Lady”, ton
Nicole
Kidmon,

O — > g > 0O —

Lo guicnista y directora Nora
tphron ayuda o sambiar
imogon de ko murer en o cine
con hims como ~ '

tn Seante”, con Mag Ryan.

Goldwe Hawn: n lo pantalla, €1 la rubia
toco de “Wildcony " detros de las

camaras, produte tados sus films.

Sodwe Foster s
1oconot o como
wno de las mas
brillontes actrices
de cualquiar epoca.
$u dobut como A
directora en “Lints B
Mon 1ats fue. |

va los cnncos. B

e reciments B
erpectotulor...

Michalie Pleiller o3 U de los mos
duras crititas del régimen actual de
Hollywoed, dominado por hombres,
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14 - Elaboren una historieta con las siguientes indicaciones:
PRINCIPIO: El “Chacal” surcaba los mares de la Cochinchina...
MEDIO: Pues veréis lo que pasé...

FINAL: Una l4grima asomé a sus 0jos.

Al final del trabajo den un tftulo a la historia.

15 - Los alumnos en equipos de cinco.

Imaginen el cambio de la naturaleza y luego una tempestad.

Cada grupo cambiar ideas entre si, partiendo de la percepcién de los cinco sentidos.
Al final de la escrita los equipos leerdn para los demds sus producciones.

16 - Piensen en 3 sustantivos abstractos que pueden componer una historia narrada y
dialogada, en equipos de 5 y que serdn presentadas por aquellos que lo deseen, al final
del tiempo determinado para la construccién.
EJEMPLOS: Felicidad - pasién - angustia

Nostagia - vejez - riqueza

Pereza - hambre - desprecio
Las palabras serdn escritas en papelitos, doblados y redistribuidos por los grupos,
intentando un cambio de propuestas.

17 - CHAMPU SEDAL - Publicidad en la tele.

Elija una de las propuestas y desarréllela con un compafiero suyo.

a) Ud. es el director de la publicidad. Describa los diversos pasos para la idealizacién
de esta publicidad hasta el arte final.

b) Explique el porqué de la eleccidn de los personajes y locales de su desarrollo.

c) Haga en pareja la invencién de otra publicidad de:

1 - jaboncillo 2 - crema de afeitar 3 - l4pis de labios

4 - perfume S - vino 6 - zapatillas Piclibre

18 - Asistencia al trailer de la pelicula Cabaret. Comentarios sobre lo que acabaron de
ver.

Eleccién de una pelicula, por equipo. Comentarios entre los miembros del equipo.
Presentaci6n del comentario a la totalidad de los participantes.

19 - Luego de la asistencia del diseiio animado Casper, ustedes van a ser guionistas y
seguirdn con la historia de Casper por 3 escenas mds del protagonista en la escuela.
Hagan la invencién de otros personajes que conoccerdn a Casper, y, en cortos didlogos,
lo que les pasari de sorprendente.
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20 - Carta familiar. Modelo a través del proyector de transparencias.
Discusi6n sobre su estructura. Presentacién de propuesta para elaboracién de una carta
familiar.

6 de marzo de 1993

Querida Felisa:

jQué alegria recibir naticias tuyas! Nosotros estamos todos bien. aunque la nifia estd en
esa edad un poco tonta. No quiere hacer nada: ni recoge su habitacidn ni quiere que yo la
recoja, y si le dices algo...ibueno! unus malas contestaciones...Y francamente, me parece fatal
que ni siquera sea capaz de fregar los platos de vez en cuando. Encima, quiere que la dejemos ir
de vacaciones con sus amigos. A ver si Paco logra convencerta de que es mejor que vengu con
nosotros, porque a mi no me gusta la idea de que se vaya sola.

Espero que vengdis pronto a vernos. jLos chicos se Hlevan tan bien! Y a Sandra le cae
muy bien tu hijo.

A ver si me escribes pronto. Un abrazo muy fuerte.

MERCEDES

P.D.: Estamos pensando en ir a Santander en verano, pero no se lo hemos diche a los nifios
todavia. ;Te importarfa mandarme la direccidn del hotel en el que estuvisteis de vacaciones el
ailo pasado?
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21 - Datos para que puedan escribir una carta comercial. Explicacién y modelo a través
del proyector de transparencias.

PRACTIQUE LA ESCRITURA
E Mire usted este modelo de carta comercial.
2 Direccion ELECTRONICA MEDULAR Direccién propia
A C/ Coslada, 32 ARTURO FERNANDEZ
g 08002 BARCELONA PI. Matias Cortés, 2
z 11001 CADIZ
A
"1 Fecha Madrid, 22 de junio de 1991
E
T Saludo Muy sefiores mios:
0

c Informacién Me dirijo a ustedes para reclamar lo siguiente:
g central Con fecha 24 de mayo de 1991 me mandaron ustedes un
R ordenador PC, modelo A-930 de su marca, que debe tener
g alguna averfa importante en el disco duro porque tiene fallos
de grabacidn.
D
l‘: - . . .
Peticién final Les ruego, por tanto, me indiquen si debo reenviarles el
g ordenador a Barcelona para repararlo, o si es posible que su
R delegaci6n en esta ciudad se encargue de ello.
T
A -
Despedida En espera de sus noticias, les saluda atentamente.
Firma Arturo Ferndndez
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* Teniendo en cuenta este modelo, escriba una carta a una
de las urbanizaciones de la pigina anterior para pedir
informacién sobre sus ventas de chalets.

E
2 Direccién DEBE PREGUNTAR
: . Precio total
g Fecha . Condiciones de pago
1 . Si se puede visitar el
A chalet piloto, y qué

. ':' Saludo dias y horas.
E . Si hay servicio de
N transporte piiblico/
g privado a la urbanizacién

Informacién

C central
U
E
R ee
P Peticién final
(0]
D Despedida
E
(o4
A Firma
R
T
A
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